农业农村局行政处罚程序

	1.立案：在检查中发现农业农村领域有未按照国家有关法律法规开展生产经营行为的，予以审查，决定是否立案。

	2.调查：对立案的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证件，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。

	3.审查：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、行政相对人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

	4.告知：作出行政处罚决定前，告知违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定，告知行政相对人有要求举证听证的权利。

	5.决定：依法提出行政处罚告知书和行政处罚决定书，载明行政处罚告知、行政相对人陈述申辩或者听证情况等内容。

	6.送达：行政处罚决定书在7日内送达当事人。

	7.执行：监督当事人在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可依法采取强制执行或者申请人民法院强制执行。

	8.其他法律法规规章文件规定应履行的程序。


